UBND XA MY BUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HQP THANH Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 245/QD-MNHT My Prirc, ngay 06 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai sin cong
ciia tredong mam non Hop Thanh

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HQP THANH

Can cir Ludt quan ly, sur dung tai san nha nuoc ngay 03/6/2008;

Can cir Théng tw s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ciia Bé Tai chinh
Quy dinh thuwc hién mét sé néi dung ciia Nghi dinh s6 52/ND-CP ngay 03/6/2009
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét s6 diéu cia Ludt
quan Ly, sw dung tai san nha nuoc;

Can cit Quyét dinh s6 115/2008/0P-TTg ngay 27/8/2008 cia Thii tudng
Chinh phii vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong khai qudn Iy, sir dung tai san nha
nudc tai co quan nha nwée, don vi sw nghiép céng ldp va té chirc dwoc giao
quan ly, sw dung tai san nha nuoc;

Can cir Théng twr s6 89/2010/TT-BTC ngay 16/06/2010 ciia B Tai chinh vé
viéc huéng ddn bdo cdo c¢éng khai viéc qudn 1y, stk dung tdi san Nha nuéce tai co
quan Nha nude, don vi sw nghiép cong lip, t6 chirc dwoc giao qudn 1y, sir dung
tai san nha nuoc,

Can cir Théng tir s6 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 ciia B Tai chinh vé
viéc sira doi, b6 sung Thong tw 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ciia Bé Tai
chinh quy dinh chi tiét va hwdéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt qudn 1y, sie
dung tai san nha nuoc;

Cdn cir cde van ban hwéng dan ciia UBND xa My Birc vé viéc hudng ddn
ban hanh Quy dinh vé phdn cdp qudn Iy, sir dung tai san nha ciia trieong mam
non Hop Thanh,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Quy ché qudn 1y va sir dung tai
sdan céng” cua truong mam non Hop Thanh.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky;
Céac ndi dung khac vé quan ly, st dung tai san cong khong duoc quy
dinh tai Quy ché nay thi s& thyc hién theo cac vin ban quy pham phap luat
hién hanh.



Piéu 3. B phan quan 1y tai san, b phan ké toan, cac bd phan chuyén
mon khac va ca nhan c6 lién quan cta trudng mam non Hop Thanh chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Co quan chu quan (dé b/c);
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT.

Nguyén Thi Trang Ngoan



UBND XA MY BUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HQP THANH Poc 14ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 248/QC-MNHT M5 Pire, ngay 06 thang 10 nam 2025
QUY CHE

V& viéc ban hanh Quy dinh quan Iy va sir dung tai san cong
Trwong mam non Hop Thanh
(Kém theo OP 56 245/0D-MNHT ngay 06/10/2025 ciia triong MN Hop Thanh)

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thuc hién viéc théng nhat vé quan ly, stir dung tai san cua
truong MN Hop Thanh. Bam béo tuin thu dung cac quy dinh cia phdp luat va
hudng dan ciia co quan nha nude ¢ tham quyén.

Khai thac, quan 1y va st dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong ctia don vi dé
phuc vu cong tac chuyén mén. Phat huy quyén lam chu tip thé, cong khai, dan
chu trong cong tdc quan ly va sir dung tai san cong. Tang cuong vai tro, trach
nhi¢m cua cac B§ phan chuyén mon, trong cong tac tu kiém tra, giam sat noi b
cling nhu phét huy tét tai san dugc trang bi.

Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung: Quy ché ndy hudng dan viéc
quan 1y va sir dung tai san nha nudc trong don vi trudong MN Hop Thanh. Tat ca
cac bd phan chuyén moén va ca nhan dugc giao quan ly va st dung cac tai san
thudc trudng MN Hop Thanh phai thyc hién diing cac quy dinh cia quy ché nay.

Piéu 2. Tai san Nha nudc do nha trudng quan 1y, sau day goi chung 1 tai
san thudc truong MN Hop Thanh, 1a nhiing tai san dugc hinh thanh tir cac
nguodn ngan sach Nha nude hoic c6 nguodn gbc tir Ngan sach Nha nudc, tai san
dugc dau tu xdy dung, mua sam tlr cic nguodn thu cta don vi dugc phép sir dung
theo quy dinh, tir nguon Quy phat trién su nghiép va Quy phuc loi ciia don vi;
Tai san duoc dau tu xay dung, mua sam tir cac nguén von vién tro, tai trg, biéu,
tang, cho cua céc to chuc, t6 chirc phi chinh phu nudc ngoai, té chic qudc té
hodc ctia cac ca nhan trong va ngoai nudc bao gom:

1. Nha, dat thudc tru so 1am viéc va cac cong trinh x4y dung khac gin lién
voi dat; Quyén su dung dat dé xay dung tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong su
nghiép.

2. May moc, trang thiét bi 1am viéc va céc tai san khac phuc vu nhu cau
cong tac chdm soéc, nudi dudng va giang day dugc xéc dinh 1a tai san theo Quy
dinh tai Luat Tai1 san.



Piéu 3. Tai san Nha nuéc thudc Truong MN Hop Thanh duoc giao cho cac
b0 phan, ca nhan sau day quan ly, st dung:

1. Cac T6 chuyén mon; T6 Vin phong; Cac bo phan chirc ning;
2. Céc vién chuc phu trach CSVC, bao v¢, phuc vu;
3. TAt ca cén b, gido vién nhan vién va hoc sinh truong MN Hop Thanh.

Piéu 4. Hiéu truong (hodc ty quyén cho Phé Hiéu trudng phu trach CSVC)
c6 trach nhiém diang ky, theo ddi, kiém tra, kiém ké vé hién vat va gi trj tai san
dugc giao quan 1y, sir dung theo quy dinh cta phap luat. Ké toan c6 trach nhiém
lwu giit toan bo ching tir vé tai san va md sb theo ddi quan 1y theo Quyét dinh sb
19/2009/-Qb-BTC.

Pho Hiéu trudong phu trach CSVC ¢6 trach nhiém dang ky, theo doi, kiém
tra, kiém ké tai san do cac bd phan, cac ca nhan thudc truong quan 1y, sir dung.

Pidu 5. Tai san nha truong phai duoc st dung dung muc dich, ché do, tiéu
chuan, dinh muc, bao dam cong béng, tiét kiém va c6 hiéu qua.

Nghiém cAm viéc st dung tai san vao muc dich c& nhan, cho thué, kinh
doanh va cac muc dich khac.

Picu 6. Cac b phan co thé giao tai san la phuong tién lam viéc hang ngay

cho c& nhan thudc t6 minh truc tiép bao quan va sir dung.
C4 nhan dugc giao tai san chi dugc phép sir dung vao muc dich chung;

khong duoc chiém dung lam tai san riéng.

Piéu 7. Cac bd phan, ca nhan duoc giao quan 1y, sir dung tai san ¢ trach
nhiém:

1. Quan 1y, sir dung tai san Nha nudc theo dung quy dinh cta Quy ché nay;

2. Lap va thuc hién ké hoach mua sam, stra chita, cai tao; thanh 1y tai san
theo quy dinh cua Nha nudc;

3. Bdo v¢, gilr gin tai san dugc giao; khong duogc dé tai san thét lac, hu
hong, méat mat.

Picu 8. T6 Vin phong cob trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quan ly, s
dung tai san nha nudc & cac TO chuyén mén dé bao cao Thu trudng va cac co
quan quan 1y ¢ tham quyén.

CHUONG 11
QUAN LY TAI SAN NHA NUOC
MUC I: PANG KY, THEO DOI TAI SAN




Picu 9. Tai san phai dugc ding ky gom: dat dai, nha va cac cong trinh xay
dung khéac gin lién voi dét dai; cac phuong tién di lai va cac tai san khac 1a tai
san ¢ dinh. D6i véi tai san ¢ dinh phai trich khu hao theo quy dinh.

Diéu 10. Hiéu trudng cé trach nhiém chi dao cac bd phan, ca nhan mo $0
theo ddi vé hién vat va gia tri d6i voi tai san ma don vi minh dugc giao quan 1y,
str dung (Miu S32H); bao quan cac hd so vé tai san theo ché do quy dinh; kiém
ké, bao cdo dinh ky hang nim va bdo cdo dot xuat khi Lanh dao cap trén yéu
cau; kip thoi bao céo bién phap xtr 1y d6i v6i nhing tai san bi mat mat, hu hong
dé Lanh dao cp trén xem xét quyét dinh.

Didu 11. Ranh gio1 dét thudc try s& lam viée ctia don vi duoc xac dinh theo
Quyét dinh giao dat hodc Gidy ching nhan quyén st dung dat do co quan co
tham quyén cdp. Trong truong hop chua co gidy to hop 186 vé dat, thi don vi phai
yéu cau co quan DPia chinh dia phuong xac dinh ranh gidi trude khi ding ky tru
s& lam viéc.

MUC II: SUDUNG TAI SAN

Picu 12. Khong duoc st dung tru s lam viée ctia co quan dé bb tri cho can
b0, gido vién, nhan vién 0.

Picu 13. Thi truong, ra quyét dinh giao tai san cho cac ca nhan phu trach,
d6ng thoi ban hanh hanh nodi quy st dung, quan 1y chit ché, xac dinh rd trach
nhiém ca nhan khi dugc giao bao quan, sir dung.

Trong truong hop xay ra sy ¢ gay hu hong, mat mat thi ngudi truc tiép
bao quan, sir dung phuong tién, trang thiét bi phai bdo cdo ngay bang vin ban
cho hiéu truéng dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Picu 14. Trong trudng hop ca biét co6 yéu cau st dung phuong tién vao
viéc riéng cua ca nhan thi phai duge Thu trudéng don vi dong ¥ bang van ban.
Ngudi st dung phuong tién phai chiu chi phi van hanh.

Pidu 15. Viée trang bi di¢n thoai dé phuc vu cong tac dugce thuc hién theo
Quy dinh cia UBND Thanh phd Ha Noi.
MUC III: BAO DUONG, SUA CHUA TAI SAN

Piéu 16. Hiéu truong hoic Phé Hiéu truong phu trach CSVC co trach
nhiém xay dung ké hoach bao dudng tai san thuong xuyén, dinh ky theo dung
ché d¢, tiéu chuan k¥ thuat do co quan Nha nudc ¢6 thim quyén ban hanh.

Piéu 17. Khi c6 nhu cau sira chita, tu sira nha, cong trinh xay dung khac,
phuong tién d6 dung trang thiét bj ctia nha truong duoc giao quan 1y, str dung tai
san can phai lap du toan va ban bac théng nhat trong BGH.

Viéc sira chita chi dugc tién hanh sau khi co y kién phé duyét cia Hiéu
trudng.



Khi da duoc cap kinh phi stra chita tai san, can phai sir dung kinh phi theo
dung muc dich va c6 hiéu qua; phai thuc hién quyét toan sd kinh phi dugc cap
va bao cdo két qua stra chita tai san vé Phong Tai chinh khi két thiic nim ngan
sach.

Viéc mua sam tai san, cong cu, dung cu phai thuc hién cong khai, dung quy
trinh mua sdm, tiép nhan, nghiém thu theo quy dinh cta luat tai chinh.

MUC 1V: THU HOI, PIEU CHUYEN, THANH LY TAI SAN

Picu 18. Tai san Nha nudc (nha trudng) dugce giao cho cac T, ca nhin
trong don vi quan 1y, st dung bi thu hdi trong cc trudng hop sau day:

1. Cac bo phan (Céc ca nhéan) duge giao truc tiép quan 1y, str dung tai san
khéng con nhu cau sir dung hodc giam nhu cau st dung do sap nhép, giai thé,
thay ddi chuc nang, nhi€ém vu va cac nguyén nhan khac;

2. Tai san thtra so véi tiéu chuan, dinh mirc dugc phép st dung;

3. Tai san sur dung sai muc dich, trai quy dinh cua Nha nudc.

Céac bd phan, c4 nhan truc tiép quan 1y, st dung tai san bi thu hdi phai
thuc hién chuyén giao dﬁy du tai san theo dung quyét dinh thu hdi, thuc hién ghi
giam tai san va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc. Pon vi tiép
nhén tai san thu hoi phai thyc hién dang ky tai san theo dung quy dinh ctua Quy
ché nay.

Piéu 19. Viéc diéu chuyén tai san tir bo phan ndy sang bd phan khac trong
nha truong do Hiéu trudng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké,
xac dinh gia tri con lai, ghi tang, gidm tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai
san véi ké toan don vi.

1. Hb so dé nghi diéu chuyén tai san cua cac T, ca nhan dugc gui dén bo
phan ké toan bao gom:

1.1. Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san cua T, c4 nhan tryc tiép quan 1y,
st dung tai san;

1.2. Bang téng hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban danh
gia lai gia tri nhimg tai san diéu chuyén va cac hd so cua tai san;

1.3. Xac nhan cta T, ca nhan dé nghi tiép nhén tai san.

Piéu 20. Tai san hu hong khong con st dung duogc hoac néu tiép tuc su
dung ma chi phi stra chita qua 16n thi dugc thanh 1y. Khi c6 tai san can thanh 1y,
Thu trudng don vi truc tiép quan 1y, sir dung cac tai san can thyuc hién ding cac
budc vé quy trinh thanh 1y.

H6 so dé nghi xin thanh 1y tai san bao gdm:

1. Bién ban théng nhét, xac dinh tai san dé nghi thanh 1y cua don vi hodc
ciia nguoi truc tiép quan ly, st dung tai san;



2. Bang tong hop danh muc tai san dé nghi thanh 1y;

3. Bién ban danh gi4 lai tai san can thanh Iy cta don vi truc tiép quan 1y, sir
dung tai san hodc bién ban tham dinh chét lugng tai san cua cac co quan chirc
nang ddi vai tai san 1a tru so lam viée.

4. Thong bao cong khai tai san thanh ly.

Piéu 21. Khi c6 Quyét dinh thanh 1y tai san cta truong, Hiéu truong don vi
truc tiép quan 1y, str dung tai san d6 c6 trach nhiém:

1. Thanh lap Hoi dong thanh 1y tai san nha nuéc do Hiéu truong truc tiép
quan 1y, sir dung tai san lam Chu tich Hoi dong cung véi cac thanh vién 1a dai
dién bo phéan ké toan, tai vu cua don vi, dai dién bd phan truc tiép quan ly tai san
thanh ly, dai dién cong doan don vi, can bd co hiéu biét vé dic diém, tinh nang
k¥ thuat cua tai san thanh ly.

2. T6 chirc viéc ban thanh 1y tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san
va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh.

3. Khi bén tai san thanh 1y phai l4p va cAp hoa don ban tai san thanh 1y theo
mau hién hanh.

Picu 22. S tién thu duoc tir viée thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y tai san (néu
cO) phai ndp toan by vao Ngan sach ctia Nha truong, sau khi da trir cac khoan
chi phi c6 lién quan dén viéc thu hdi, diéu chuyén, thanh 1y tai san:

Trong trudng hop mudn st dung tién thanh 1y tai san vao viéc bo sung mua
sam bo sung tai san hodc trang thiét bi mai thi phai ¢ bién ban thong nhat trong
hoi dong thanh 1y tai san

CHUONG III
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Picu 23. Cac bd phan, ca nhan truc tiép quan 1y, str dung tai san ma khong
dang ky tai san va bao céo tai san theo quy dinh tai Quy ché nay sé& bi:

1. Budc phai ding ky va bao céo tai san theo yéu cau ctia don vi;

2. Thu hdi tai san, néu sau khi kiém tra ma phat hién sb tai san nay vuot
dinh muc, tiéu chuan st dung va sir dung khéng dang muc dich.

Picu 24. Cac bd phan, ca nhan duoc giao truc tiép quan 1y, st dung tai san
vi pham Quy ché quan 1y tai san nay va cac van ban phap luat khac c6 lién quan,
thi tuy theo mirc do vi pham ma bi xtr 1y ky luét theo quy dinh cua phap luét;
néu c6 thiét hai thi phai boi thudng.

Piéu 25. Cac hanh vi bj nghiém cAm:

1. Loi dung, lam dung chuc vy, quyén han chiém doat tai san nha nuéc
dudi moi hinh thirc.



2. Co y lam tréai cac quy dinh ctia Nha nudce vé quan ly, st dung tai san.

3. Str dung tai sdn nha nudc khong ding muc dich, tiéu chuan, dinh mirc,
ché d6; sir dung tai san nha nuéc lang phi hodc khong sir dung tai san dugc giao
gay lang phi; sir dung tai san nha nude dé kinh doanh trai phéap lut.

4. Huy hoai hodc ¢d ¥ 1am hu hong tai san nha nudc; chiém gitt, sir dung
trai phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phép luat vé quan 1y,
su dung tai san.

6. Khong thuc hién hodc thuc hi¢n khong dﬁy du nghia vu ddi voi don vi
trong quan 1y va st dung tai san.

Picu 26. Nguoi co cong phat hién cac hanh vi xam pham hodc 1am lang phi
tai san Nha nudc thi dugc khen thudng theo ché d6 nha nudce hién hanh.

Piéu 27. Hiéu truong co trach nhiém phd bién Quy ché nay dén tit ca can
b0, gido vién, nhan vién trong don vi.

Phé Hiéu trudng phu trach CSVC, ké toan co trach nhiém don ddc, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay, dinh ky bao cao Hi€u trudng./.

Noi nhén :
- Céc co quan QL chi dao (dé b/c);

- CB,GV,NV trong trudng (dé t/h);
-Luu: VT..

Nguyén Thi Trang Ngoan
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DANH SACH CB-GV-NV NHAT TRi VOI QUY CHE SU DUNG

TAI SAN CONG NAM HQC 2025-2026

STT Ho va tén Chire vu Ky tén
1 Nguyén Thi Trang Ngoan HT
2 Nguyén Thj Huong Phé HT
3 | Nguyén Thj Hién Pho HT 7&
4 Vii Thi Trang Gido Vién St.u//)’—_
5 Nguyen Thi Luong Gido Vién %/
6 Nguyén Thj Huong C Gi4o Vién
7 Nguyén Thj Lé Cham Gi4o Vién w’
8 Nguyén Thi Hang Gido Vién W&
9 Nguyén Thj Diéu Gido Vién %--
10 | Nguyén Thi Khinh Hoa Gido Vién ng/,.—r
{1 | Pham Thj Hién GidoVien <~
12 | V@ Minh Hong Gido Vién 2
13 Nguyén Thi Bich Digu Gido Vién ﬁ,
14 Lé Thj Hué Gido Vién "A@
s | LéThiHa Gido Vién o
16 | Neguyén Thi Thom Gido Vién 2
17 Vuong Thi Thu Ha Gido Vién S
18 | Nguyén Thi Thanh Nhan Gido Vién % /._,.Z.f
19 | Nguyen Thi Thanh Gié4o Vién
20 | Nguyén Thi Huong D Gido Vién "y
21 Nguyén Thi Lé Thay Gido Vién TTR tf’{
an Piang Thi Nguyét Gido Vién 3
>3 | Nguyén Thj Huéng B Gido Vién 7%
>4 | Lé Thi Hug Gigo Vién 7z
25 Nguyén Thj Huong C Gido Vién /{{é%L
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26 | Nguyén Thi Huong B Gido Vién ,6% ” |

27 | Tran Thj Thiy Duong Gido Vién ﬁﬁ/

28 | Hodng Thj Hing Gido Vién W

29 Hoang Thj Nhan Gido Vién

30 | Nguyen Thi Thu Gido Vién ﬁ—
“31 | Kim Thi Hién Gido Vién \ AF

32 Hoéang Thj Nguyét Gido Vién @

33 Pham Thj Piém Gido Vién M

34 | Nguyen Thj Ngoc Lan Gido Vién ﬂ}g‘

35 | Nguyen Thj Hoai Gido Vién W_

36| Bui Thi Gam Gido Vién 7}

37 | Nguyen Thj Thay Gido vién 77,“9’

33 | Nguyén Thj Hién B Gido Vién %ﬂ/)

39 | Vi Thi Ngoc Oanh Gido Vién /Me

20| L& Thi Lan Gido Vién T

41 Vil Thi Ngoc Thay Gido Vién Ak

42> | Nguyen Thj Kim Quyén Gido Vién "(ﬁ

43 Chu Thj Lan Gido Vién 2 G

44 Nga?? Thuy Dung Gi4o Vién D“'j

45 | Nguyén Thj Hong Nhung Gido Vién Nl

26 | L& Thj Tuyét Gido Vién WA

47 |Nguyén Thi Anh Lé Gido Vién =

48 | Pham Thj Huyén Gi4o Vién ;:%—Z(

49 Vii Thi Minh Thuy Gido Vién >

50 | Nguyen Thj Anh Nguyét Gido Vién g1 M

51 | Nguyén Thi Thu Huong Gido Vién 3

572 | Lé Thj Thuy Duong Ké toan &3‘ Z

s3 | Nguyen Ngoc Quynh NVBV (D,
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s4 | Tran T Huyen Nhung NVBV Wt/'
55 | Nguyén Dac Ting NVBV /(u ny

56 Luong Thj Thao NVBV ’fﬁa 5

57 | Nguyén Thj Lan Anh NVPV th

sg | Nguyen Thj Xuén NVYT Xu;%

o | Hoang Thj Thiy NVNA Thud)

60 Nguyén Thj H.Phuong NVNA

61 | Vi Thi Hué NVNA ’P&%
62 | Duong Thj Thu Hing NVNA m .

63 | Pham Thi Kim Huong NVNA W
64 | Nguyén Thi Hong NVNA

65 | Nguyen Thi Tuyet NVNA o ;h L

66 | Duong Thi Quyen NVNA é }/‘ o 4

67 | Neuyén Thi Hug NVNA -3 10,0
68 | Truong Thj Hang NVNA rH’ o
69 | Lé Thanh Nhan NVNA T O‘“ff‘
-0 |L&Thj Chinh NVNA ndhin _—




